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Gebruik van budgetten voor aftrekposten 
 
 
Het koppelen van budgetten aan aftrekposten gaat heel eenvoudig en biedt u de 
mogelijkheid om meer gedetailleerde informatie op te slaan en weer te geven. In deze 
handleiding wordt dit in twee voorbeelden verder uitgelegd. 
 
 
Voorbeeld 1: Budget ‘Detachering’ voor meerdere soorten detachering 
 
Voor het management van een instituut is het relevant hoeveel fte totaal gedetacheerd is 
en naar welke instanties. Hierbij is het wellicht interessant om een onderscheid te maken 
tussen detacheringen binnen de hogeschool (omdat hier intern verrekend moet worden) 
en detacheringen buiten de hogeschool. 
 
Voor de medewerker is het van belang dat in zijn takenplaatje vermeld staat naar welke 
instantie hij gedetacheerd is en voor hoeveel fte. 
 
Stap 1: Budgetgroepen definiëren. 
 
Om te beginnen worden twee budgetgroepen gedefinieerd, te weten ‘detachering buiten 
hogeschool’ en ‘detachering binnen hogeschool’.1  
 
Ga hiervoor naar Tabblad Basistabellen en ga naar BUDGETGROEP AANMAKEN. 
 
Voeg op de gebruikelijke manier bv de volgende 2 budgetgroepen toe: 

• Detachering binnen hogeschool (afkorting DET_IN) 
• Detachering buiten hogeschool (afkorting DET_UIT) 

 
Stap 2: Koppelen van aanstellingsaftrek aan budgetgroep 
 
Ga naar Tabblad Medewerkers en ga naar AANSTELLINGSAFTREK TOEKENNEN.   
 
Aan de gekozen aanstellingsaftreksoort 
kan een budgetgroep worden gekoppeld 
door te klikken op wijzig. 
 
Hierna verschijnt een rolluik en kan een 
bepaalde budgetgroep worden gekozen. 
 
 
NB:  Doordat er een budgetgroep toegekend wordt aan een aanstellingsaftreksoort is het 

nu aantrekkelijk om de aanstellingsaftreksoorten meer te preciseren. Dus i.p.v. 
‘detachering’ kan nu gekozen worden voor ‘detachering academie …’.  

 
Stap 3: Bekijken van de budgetten 
 
Ga naar Tabblad Managementinfo en vervolgens naar 
BUDGETBEWAKING. 
 

	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  
1	
  De optelling van de beide budgetten vindt plaats in de kostenplaats. Zie hiervoor de handleiding 
Gebruik van kostenplaatsen.	
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Wanneer u de budgetgroep nog niet aan een kostenplaats heeft gekoppeld (zie 
handleiding Gebruik van kostenplaatsen), dan vindt u de betreffende budgetten onder 
‘Geen kostenplaats toegekend’. (zie onder). 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Klik vervolgens op het betreffende budget om de details te zien. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Voorbeeld 2: Budget ‘Organisatie Academiebreed’ gekoppeld aan meerdere 

generieke aftrekposten 
 
Generieke aftrekposten zijn makkelijk in het gebruik, maar hoeveel kosten zij in totaal? 
Het antwoord op deze vraag wordt ook opgelost met het koppelen van budgetten. In dit 
voorbeeld gaan we het totaal aantal uur voor allerlei vormen van overleg berekenen door 
deze aftrekposten te koppelen aan het budget ‘Organisatie Academiebudget’. En 
ofschoon het hier gaat om generieke aftrekposten is het stappenplan identiek aan dat 
van de aanstellingsaftrekken. 
 
Dus: 
 

1. Definieer de budgetgroep ‘Organisatie Academiebudget’. Mogelijk heeft u deze al 
gedefinieerd, omdat u niet-onderwijstaken zoals bv een academieraad ook aan dit 
budget heeft gekoppeld. 
 

2. Koppel de juiste generieke aftrekposten aan de budgetgroep. 
  

3. Bekijk de budgetten zoals uitgelegd in voorbeeld 1. 
 

 
 


