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Gebruik van weekschema’s 
 
 
Het gebruik van schema’s kan een belangrijke tijdwinst opleveren. Een schema is een 
bepaalde inrichting van klassen en daarbij behorende studentgroepen en docenten in een 
bepaalde week. Wanneer deze inrichting over meerdere weken dezelfde is of wanneer er 
meerdere schema’s in een periode zijn, dan wordt het ten sterkste aangeraden om van 
deze functionaliteit gebruik te maken.  
 
In het onderstaande lesnummeroverzicht ziet u een voorbeeld van het gebruik van 
schema’s. In dit voorbeeld is de inrichting van klassen met studentgroepen/docenten is 
er sprake van twee schema’s: voor week 1, 5 en 7 schema A en voor week 3 en 6 
schema B. 
 

 
 
Het werken met schema’s gaat heel intuïtief. Toch is het goed om aan de hand van een 
paar voorbeelden duidelijk te maken hoe het precies werkt. De voorbeelden zijn vrij 
herkenbaar en wellicht is het een idee om deze direct uit te proberen op vergelijkbare 
situaties binnen uw eigen instituut. 
 
Voorbeeld 1: 
 
Elke week van week 1 t/m 7 hetzelfde schema, bv: 
  

• 1 lesnummer voor 1x alles bij elkaar in 1 groep van 150 studenten 
• 1 lesnummer voor 5 klassen van 30 studenten 

 
Uitwerking: 
 

1. Maak twee lesnummers aan in week 1 
2. Bepaal alle details per lesnummer 
3. Geef een weekschema op, bijvoorbeeld A. 
4. Maak voor elk van de volgende 6 weken 1 lesnummer aan (6 x nieuw nummer). 
5. Kopieer het weekpatroon naar de volgende weken door op kopieer te klikken. 

 
Voorbeeld 2: 
 
Twee schema’s en wel: 
 

• In week 1, 3 en 5: 1 lesnummer voor 3 klassen met daarin groep A, B en C 
• In week 2, 4 en 6: 1 lesnummer voor 4 klassen met daarin groep D, E, F en G 

 
Uitwerking: 
 

1. Maak twee lesnummers aan, 1 voor week 1 en 1 voor week 2. 
2. Definieer voor het eerste lesnummer 3 klassen en voeg de details toe (A, B en C). 
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3. Geef aan het eerste lesnummer een schema, bijvoorbeeld X, door op wijzig te 
klikken en het lesnummer vervolgens op te slaan. 

4. Definieer voor het tweede lesnummer 4 klassen en voeg de details toe (D t/m G). 
5. Geef aan het tweede lesnummer een ander schema, bijvoorbeeld Y, wederom 

door op wijzig te klikken en het lesnummer vervolgens op te slaan. 
6. Maak voor elk van de weken 3 t/m 6 een lesnummer aan (4x nieuw nummer). 
7. Wijzig van elke week het schema op de juiste manier, dus: 

a. Voor week 3 en 5: schema X 
b. Voor week 4 en 6: schema Y 

 
 
Wat gebeurt er als ik (details van) lesnummers wijzig of verwijder en het 
betreffende lesnummer heeft een schema? 
 
Het is goed om u te realiseren wat er dan gebeurt en hoe Takenplaatje hiermee omgaat. 
Het wijzigen van (details van) lesnummers betekent dat de gegevens niet meer 
overeenkomen met het eerder gedefinieerde schema.  
Dit betekent dus dat het schema voor de betreffende week verdwijnt (leeg gemaakt 
wordt) als: 

• Op wijzig wordt geklikt bij een lesnummer in die week. 
• Op verwijder wordt geklikt bij een lesnummer in die week. 
• Binnen detail: 

o Docenten worden toegevoegd of verwijderd. 
o Groepen worden toegevoegd of verwijderd. 
o Lokaal, dag of uur wordt gewijzigd. 
o Groepen worden verwijderd of tussengevoegd. 

 
De meest efficiënte manier is dus om eerst te zorgen voor het schema, dit schema te 
kopiëren naar volgende weken en pas op het laatst eventuele (kleine) wijzigingen aan te 
brengen per week. Het verdwijnen van de schema-letter wijst dan op deze verschillen 
per week.  
 
Ik heb zitten wijzigen in een bepaald lesnummer en nu is het schema weg. Hoe 
krijg ik het oorspronkelijke schema weer terug? 
 
Op zich is er niets aan de hand.  
Wilt u namelijk een bepaald schema herstellen in een week, kijk dan even naar een 
andere week waarin dit schema nog actief is en voer de letter in van het schema wat 
hierbij hoort. 
Wilt u het gewijzigde lesnummer gaan gebruiken als nieuw schema, voeg dan een 
nieuwe (nog niet gebruikte) schemaletter toe. 
 
Hoe werkt de kopieerfunctie in dit systeem? 
 
Alles draait om de eenvoud. Besloten is om nog maar 1 kopieerfunctie te hebben. Door 
op kopieer te klikken kiest Takenplaatje ervoor om een van de volgende twee zaken uit 
te voeren: 
 

• Als het eerste lesnummer geen schema heeft, dan kopieert Takenplaatje alle 
informatie m.b.t. dit lesnummer naar alle volgende lesnummers. In feite is dit de 
oude overall-kopieerfunctie. 

• Als het eerste lesnummer wel een schema heeft, dan kopieert Takenplaatje dit 
schema naar alle volgende weken. 

 
In beide gevallen zullen bestaande schema’s in volgende weken worden 
verwijderd/vervangen! 


